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Skolni fad matefské skoly

Skolni fad je zakladni vnitini norma organizace, ktera upravuje vztahy subjektd pfichazejicich
do styku v procesu vychovy a vzdélavani. Jedna se o vztahy mezi détmi, uciteli, rodi¢i déti a
Skolou. Kazda ze zuc€astnénych stran ma sva prava i povinnosti. Tyto vyplyvaji z obecné plat-
nych predpist (Zakon o roding, pfedevsim zakon &.561/2004 Sb., Skolsky zakon, §30 Skolni
fad, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaska 14/2005 Sb. MSMT CR o zakladnim vzdélavani

a nékterych nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky, ve znéni pozdéjsich predpist, me-
zinarodni smlouvy o lidskych pravech ditéte, vyhlaska 72/2005 Sb. MSMT o poskytovani pora-
denskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, zakon ¢.40/1964 Ob&ansky

zakonik)




a)

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti
déti a jejich zakonnych zastupcu ve 3kole
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahu s pedagogickymi pracovniky

1. — Prava déti
- zajem ditéte musi byt pfednim hlediskem pfi véech &innostech v MS
- pravo na bezpecnost a ochranu zdravi
- pravo vyuzivat sluzeb predskolniho zafizeni
- pravo na vychovu, jez smérfuje k rozvoji osobnosti ditéte, jeho nadani, rozumovych
i fyzickych schopnosti
- pravo na odpocinek a volny ¢as, na u€ast ve hie odpovidajici jeho véku

2. — Prava zakonnych zastupcu
- G&ast pFi adaptaci ditéte v kolektivu déti v MS a prostiedi $koly
- Ggast na programu MS, vychovné koncepci $koly, mimoskolnich aktivitach
- vyzadat si od pedagogické pracovnice informace o ditéti
(zdravotni stav, vychovné problémy atd.)
- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota
- projevit pfipominky k provozu MS ugitelce nebo feditelce $koly

3. — Povinnosti zakonnych zastupcu
- sledovat informacni nasténky, Cist informacni lisky a sledovat e-maily
zasilané matefskou Skolou u déti, které se dopravuji mikrobusem
- oznacit détem vSechny ¢asti odévu, véetné obuvi
- informovat rano pedagogickou pracovnici o pfipadném zdravotnim problému ditéte
- v€as omlouvat nepfitomnost ditéte
- hradit ve stanoveném terminu uplatu za pfedskolni vzdélavani a stravné
- pfi pfedavani ditéte pedag.pracovnici do mikrobusu veskeré informace tykajici se zmén, i
jinych zalezitosti zasilat pisemné — tzn. pfedat ,listek se vzkazem“pedagogické pracovnici
do vlastnich rukou. Na pfipadné reklamace bez pisemného podkladu nebude bran zfetel.
- Pokud zakonny zastupce nevyuziva bezhotovostniho pfevodu plateb je povinen pfedat
veskeré hotovostni Uhrady tykajicich se MS pedagogické pracovnici pfimo do vlastnich rukou
v oznacené penézence pofizené pro tyto ucely, ¢i oznatené obalce. Tzn nenechavat ditéti
finan¢ni hotovost v battizku.
- oznamit Skole jakékoliv skute¢nosti, které se tykaji zdravotniho stavu ditéte, které se udaly
i mimo MS (alergie, mdloby, nevolnost, Uraz..) a podat zpravu v pfipadé vyskytu pfenosné
infekéni nemoci v rodiné (nestovice, Zloutenka, mononukledza, virovy zapal plic...) €i v pfipadé
vyskytu vS§i
- na vyzvani feditelky se osobné uc€astnit projednavani zavaznych otazek, tykajicich
se vzdélavani ditéte.




4. — Prava a povinnosti pedagogu

- Pedagog pfispiva svou €innosti k naplnéni vy$e uvedenych prav ditéte. Ma pravo na zdvofilé chovani
ze strany zakonnych zastupcu ditéte a dustojné prostredi, ve kterém vykonava svou praci. Rozhoduje
0 metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cilt skoly.

- Pedagog je povinen odpovidat zakonnym zastupcim na jejich pfipominky a dotazy vhodnym a pfi-
méfenym zplsobem.

b)
Provoz a vnitrni rezim skoly

Matefska Skola je dvoutfidni. Déti jsou do tfid rozdéleny dle véku: I. tfida — 4-6 let, . tfida — 2 — 3 roky.
Kapacita MS je 50 déti. Soudasti zafizeni matefské $koly je kuchyné&. Skola se vénuje nejen pécdi

o déti zdravé, ale i o zdravotné znevyhodnéné, se zaméfenim na déti s lehCimi respiracnimi potizemi

a zejména potravinovymi alergiemi.

Veskeré Usili je zaméfeno na zmirnéni trvalych nasledkd handicapu u déti z méstského prostredi zpU-
sobenych znecisténym ovzdusim a na prevenci u déti zdravych.Spolupracujeme s détskymi Iékafkami
a alergology.

1. — Zakladni ustanoveni
1.1 Provoz MS je celodenni od 7:00 hodin do 15:30 hodin.

1.2 Prespolni déti pfivazi mikrobus od 6:50 hodin a od budovy MS odjizdi od 15:20 hodin dle
presného ¢asového harmonogramu. Ostatni déti pfichazi do MS v doprovodu zakonnych zastupct
nebo osob povérenych nejpozdéji do 8:30 hodin, kdy se budova uzamyka.

1.3 Kazdé rano je zakonny zastupce nebo jim povéfeny zastupce povinen predat dité osobné
pedagogické pracovnici (Vyhlaska o pfedskolnim vzdélavani €.43/2006 Sb. §5) na dobu, nez je ped.
pracovnice preda zpét jeho zakonnému zastupci, nebo jim povéfené osobé (pfedat dité povérené oso-
bé Ize jen na zakladé pisemného povéieni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte). Pedagogicka
pracovnice odpovida za dité od doby, kdy je pfevezme od zakonného zastupce nebo jim povéfeného
zastupce, az do doby, kdy je opét zakonnému zastupci, nebo jim povéfenému zastupci preda.

1.4 Pfedem znédmou nepfitomnost ditéte zakonny zastupce oznami nékteré pracovnici MS,
neni-li nepfitomnost znama pfedem, omluvi dit&€ neprodlené. Na tentyZ den se dit€ omlouva nejpozdéji
do 8:00rhodin osobné nebo telefonicky. Je tfeba stejnym zplsobem pfedem nahlasit odchod ditéte v
jinou dobu, nez je bézné zvykem.

1.5 Rodi¢e mohou pFivadét dité do MS do 8:30 hodin. Dité Ize pFivést vyjime&né pozdé&ji na
zakladé predchozi domluvy s pedagogickou pracovnici, ale pokud tim zakonny zastupce nenarusi
Casovy rezim tfidy.

1.6 Déti, které byly do MS pfijaty, by ji mély navétévovat pravidelng, zvlasté v obdobi zvykani
(adaptacni a zkusebni doba je stanovena zcela individualné s ohledem na pfani a moznosti zakon-
nych zastupcl a zvlastnosti konkrétniho ditéte).V pfipadé, zZe se dité bez omluvy zakonného zastupce
nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu del$i nez dva tydny, mlze feditelka matefské




Skoly po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout

o ukon¢eni predskolniho vzdélavani (dle platnych predpist: Zakon 561/2004 Sb.§ 35, odst.1b). V pfipa-
dé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS (i z mikrobusu) po ukon&eni provozni doby bude tato skute¢-
nost oznamena oddéleni péce o dité a zfizovateli. O odchodech déti po skonéeni provozu jsou vede-
ny zaznamy. Zakonnym zastupcim muze byt stanovena Uhrada nakladu za péci o dité po skonceni
provozni doby MS. V pfipadé&, Ze nedojde k napravé, bude tato skuteénost povazovana za poruseni
Skolniho fadu a dle platnych predpisu mize dojit i k ukonéeni dochazky ditéte do Skoly.

1.7 V dobé hlavnich prazdnin je provoz omezen, a to zpravidla tak, Ze cely éervenec je MS uza-
vfena a provoz je opét zahajen od poloviny srpna. Skola je po dobu 6 tydni uzaviena z ddivodu nutné
udrzby a Cerpani dovolenych zaméstnancu (vyhlaska 43/2006 Sb.o pfedSkolnim vzdélavani)

1.8 Déti, které v MS neobédvaiji, je tfeba vyzvednout do 11:30 hodin, déti ob&dvajici v MS
v dobé od 12:00 hodin. Odpoledne od 14:30 hodin do 15:30 hodin.

1.9 Usporadani dne je stanoveno tak, aby se dalo ménit podle &innosti a akci s détmi, trvale
je stanovena pouze doba snidané, obéda, odpocinku a svacinky. Uspofadani dne je pfilohou tohoto
Skolniho fadu.

1.10 Doporucujeme zakonnym zastupcim, aby své déti zvykali na urcity staly rezim (napf.doba
vstavani, doba obéda, odpocinku...) i v rodinném prostiedi, déti se pak Iépe vyrovnaji s novymi
a nezvyklymi situacemi. Lépe se adaptuji, pokud se mohou opfit o urcité neménné body, které jsou jim
znamé.

1.11 Zakonni zastupci vodi dité do Skoly obleCené tak, aby se mohlo samostatné sviékat a
oblékat (zapinani vpfedu) a aby se mohlo volné pohybovat. Obuv musi byt pevna, spravné velikosti.
VeSkeré obleceni a obuti musi byt oznaceno!

1.12 Kazdé dité musi mit jeden odév do tfidy a jiny na pobyt venku. ve skfifice ma nahradni
pradlo. Sledujte poCasi a oblékejte déti podle néj. Denné chodime ven. Jen pfi silném vétru, snézeni,
desti, mize a slune¢nim zareni zGstavame v budové.

1.13 Po obédé si déti Cisti zuby, proto je tfeba zajistit oznaeny zubni kartacek, ktery vyménte
po tfech mésicich za novy.

1.14 Doba odpocinku — déti do spanku nenutime. Respektujeme jejich biologické potfeby. Po-
kud dité neusne, po povinné pulhodince odpocinku, mize pouze odpocivat, nebo provadét jiné klidné
¢innosti. Nesmi ale rusit spanek ostatnich déti.




2. — Zapis, prijimani, evidence a ukonéeni dochazky déti

2-1 Zapis do nasi materské Skoly probiha v pribéhu celého roku véetné hlavnich prazdnin po

z Pterova. Pfimo z mista trvalého bydli§té ditéte je zajisténa doprava do MS i zpét.

2-2 Do matefské Skoly jsou pfijimany déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let. po dohodé a dle
podminek MS i d&ti mladsi 3 let (Zakon 561/2004 Sb.). o pfijeti a stanoveni zkugebniho pobytu v délce
maximalné 3 mésicl rozhoduje feditelka Skoly.

2-3 K predSkolnimu vzdélavani se prednostné pfijimaji déti v poslednim roce pfed zahajenim
povinné Skolni dochazky.

2-4 P¥i prijeti ditéte do MS stanovi feditelka po dohodé& se zakonnym zastupcem dny dochazky
ditéte a délku pobytu v téchto dnech v matefské Skole.

2-5 Prijeti ditéte do materské Skoly oznami feditelka Skoly zakonnym zastupcim pisemnym
Rozhodnutim o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani.
Kritéria pro prijeti ditéte v pripadé, ze pocet prihlasenych déti prevysuje pocet volnych mist:
Reditelka prednostné prijme dité, které

a) odpovida véku v poslednim roce pred zahajenim Skolni dochazky

b) méa oba zakonné zastupce denné& v zaméstnani (celodenni pobyt v MS)

c) dosahne k 1. 9. véku 3 let

d) ma v MS sourozence

e) zije v rodiné samozivitele a dit&, pochazejici ze socialné slabého, malo podnétného prostredi

f) nebylo pfijato v minulém Skolnim roce pro velky pocet zajemcu

g) ostatni déti

2-6 Matefska Skola muze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
oCkovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo ze se nemulze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

2-7 Dité maze byt pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani i v prabéhu Skolniho roku, pokud to umoz-
nuji podminky Skoly.

2-8 Zakonny zastupce mulze vyuzit adaptani program Skoly, pokud je to pro adaptaci ditéte
pfinosné a dovoli to podminky tfidy (vZdy po domluvé s pedagogickou pracovnici)

2-9 Kazdé dité ma v MS svou znacku a svij oznadeny hrneéek na pitny rezim, které pouziva
po cely rok.

2-10 Dité, které zadina MS navstévovat by mélo: samostatné chodit, nepouzivat koCarek, umét
drzet Izici a jist ji, pit z hrniCku nebo sklenice, samostatné pouzivat WC (ne no¢nik), umyvat se, nenosit
pliny, umét smrkat, nevyzadovat dudlik. Ma se samo snaZzit oblékat a obouvat.

2-11 Rodiée v soudinnosti s MS pomahaji vést déti k samostatnosti pfi stolovani, sebeobsluze,
hygiené, uklizeni hracek, oblékani a obouvani, vedou déti k pouzivani kapesniku. Dbaji, aby déti mély
ve svych skfifikach poradek. Spolupracuji se Skolou pfi vytvafeni zakladnich spoleCenskych navyku.
Vedou déti k ucté k dospélym (zdraveni, zdvofilost, kazen)

2-12 Ukoné&eni dochazky ditéte: Reditelka matefské $koly miize po pfedchozim upozornéni
pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukoncéeni predskolniho vzdélavani,
jestlize:

a) se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni pfedskolniho vzdélavani po

dobu delSi nez dva tydny,




b) zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské Skoly,

c) ukon&eni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékar nebo Skolské poradenské
zarizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matefské Skole nebo uplatu
za skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin
Uhrady.

2-13 Evidence ditéte: Pfed nastupem ditéte do MS preda zakonny zastupce feditelce Evidenéni
list ditéte, ve kterém bude vyplnéno:

a) jméno a pfFijmeni ditéte

b) rodné Cislo

c) statni obCanstvi a misto trvalého pobytu

d) jméno a pfijmeni zakonného zastupce a dalsi osoby povéfené vyzvedavanim ditéte

e) adresa pro doruCovani pisemnosti

f) telefonické spojeni

g) potvrzeni zdravotniho stavu ditéte jeho oSetfujicim Iékafem

2-14 Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o jeho pravidelném ocCkovani doplni do Evidenéniho listku
détsky lékar a to tésné pfed nastupem ditéte do matefské Skoly.

2-15 Rodic¢e nahlasi Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména misto trvalého
pobytu a telefon)

2-16 Informace o détech jsou dUsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu Skoly, opravnéné

organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim.

3. — Stravovani

PFiprava stravy probiha ve vlastni $kolni kuchyni v budové $koly. Casovy odstup mezi jidly je v pravi-
delném intervalu 3 hodin. P¥ilohou Skolniho Fadu matefské $koly je Provozni Fad $kolni kuchyné.

4. — Uplata za predskolni vzdélavani
Stanoveni vySe Uplaty za predskolni vzdélavani se fidi Zakonem 561/2004 Sb. § 123 ve znéni zakona

343/2007 a vyhlaskou 43/2006 Sb.o pfedskolnim vzdélavani.
VySe Uplaty za pfedSkolni vzd&lavani je stanoveno ve vnitini smérnici — pfiloha Skolniho Fadu.




‘)
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi deti

- Zakonni zastupci zajisti svym détem pirezlvky s plnou patou. Tzv. ,nazouvaky“ bez plné paty
jsou naprosto nevhodné pro pohybové aktivity déti, obzvlasté celoplastové jsou z hlediska bezpelnosti
vysoce rizikové. Détem v nich pfi béhani klouze noha a pokud béhaiji bosy, mohou uklouznout diky
absenci tfeni pun€ochovych materiald.

- 8kola je po dobu provozu uzamcéena

- z bezpecénostnich divodu se zakonni zastupci ani jiné osoby nesmi bez pfedchozi domluvy s pracov-
nikem Skoly samostatné pohybovat v prostorach Skoly, kromé prostor uréenych k previékani déti (déle
se zdrzuji pouze s védomim feditele — napf.tfidni schuzky, akce Skoly...)

- zakonni zastupci se po vyzvednuti ditéte nezdrzuji déle nez je nezbytné a opusti neprodlené areal
Skoly

- zakonni zastupci vodi své déti pouze tehdy, pokud jsou zcela zdravé a nemaiji zadné pfiznaky
nemoci Ci infekce. Trvaly kasel, prajem, zvraceni a pretrvavajici zelena ryma, €ervené spojivky
oéi, a podobné, jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dité nema teplotu! Skola neni na izolaci nemocného
ditéte od kolektivu zafizena stavebné ani personalné, tudiz okamzité po zjisténi pfiznaku nemoci u
ditéte informujeme zakonné zastupce a pozadujeme jeho vyzvednuti z kolektivu! Dit& samo se neciti
dobfe — b&zny rezim je pro né zatézi a pfenasi infekci na zdravé déti v kolektivu.

- léky a léCebné prostiedky ve Skole nepodavame

- za dité, jez si zakonny zastupce prevezme a nadale se zdrzuje v arealu MS z jakéhokoliv du-
vodu, jiz zodpovida zakonny zastupce presto, ze je pedagogicka pracovnice pfitomna v MS

Definice Skolniho urazu

Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal dit&ti pfi vychové a vzdélavani a pfi éinnostech, které s nimi pfi-
mo souviseji.Vychovnou a vzdélavaci ¢innosti je ucast déti pfi vychovné a vzdélavaci praci skoly,

ve Skole od vstupu do prostor Skoly az do odchodu z nich a kazda €innost vyplyvajici v pfimé souvis-
losti s tim. Skolnim Grazem je rovnéZ ten, ktery se stal ditéti pfi akcich konanych mimo $kolu, organi-
zovanych Skolou a uskute¢fiovanych za dozoru povéfené odpovédné osoby (vychazky, vylety,zajezdy,
exkurze...). Skolnim Urazem neni ten, jenz se stane na cesté do Skoly a zpét, nebo na cesté na misto
nebo cestou zpét, jeZ bylo uréeno jako shromazdisté mimo areal Skoly pfi akcich konanych mimo Sko-

lu.




d)
Podminky zachazeni s majetkem skoly ze
strany déti

Déti jsou vedeny pedagogy a zaméstnanci Skoly k ochrané majetku Skoly. V pfipadé poSkozovani
bude tato zalezZitost projednana se zakonnymi zastupci ditéte a pozadovana oprava, nahrada Skody v
co nejkratSim terminu.

Upozornéni:
Nedavejte détem drahé predméty do MS. Skola za né neruéi!

/avérecné ustanoveni

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro zakonné zastupce déti a zaméstnan-
ce Skoly.

Zpracovala llona Zapletalkova, feditelka

»My davéfujeme Vam, Vy davéiujete nam. Jsme tu pro Vas a Stastné dité je v rukou nas vsech.
Ta jedina spravna cesta je spoluprace, vzajemna divéra a otevienost, pfatelstvil”




